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MACROPROCESO ESTRATEGICO DIRECCIONAMIENTO INSTITUCIONAL =
PROCESO GESTION DEL CONOCIMIENTO

P —
=\
Instructivo para el diligenciamiento de la hoja de vida - SIDEAP f_/q\\ Deja huella en el
Cédigo: E-GCO-IN-006 //\\Servlcio Civil
///\

Version: 4.0
Vigente desde octubre de 2020

1. INFORMACION GENERAL

El sistema de informacion Distrital del Empleo y la Administracion Publica — SIDEAP- es un
instrumento integral de almacenamiento de informacién de los funcionarios y entidades del
Distrito Capital, que mediante el analisis de las condiciones sociales, econémicas y educativas
de los funcionarios y las estructuras organizacionales de las entidades, busca la formulacion de
politicas que garanticen la planificacion, el desarrollo y la gestion del talento humano en las
entidades del Distrito Capital.

1.1 OBJETIVO

Proporcionar a los Usuarios de SIDEAP un documento guia en el que se describan paso a paso
y de manera detallada, todos los requisitos, condiciones y especificaciones a tener en cuenta
para el diligenciamiento del formato de bienes y rentas en el sistema.

A través de los diferentes apartados de este documento, se brindan las indicaciones necesarias
para el diligenciamiento de cada uno de los componentes del formato de bienes y rentas, de igual
manera, se dan las instrucciones para el uso y funcionamiento correcto del aplicativo.

1.2 ALCANCE

Este instructivo abarca todos los aspectos que se deben tener en cuenta desde el ingreso a la
plataforma hasta la correcta creacion del formato de bienes y rentas, definiendo los parametros
de operacion del aplicativo y realizando la explicacion de cada uno de los campos que deben ser
diligenciados por el usuario.

1.3 RESPONSABLE
Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.
1.4 POLITICAS DE OPERACION

1. Cada usuario es el responsable por la veracidad de la informacién que registra en el
Sistema, el Departamento NO responde por la veracidad de esta informacion, ya que el
DASCD solo presta el servicio para que en el marco del principio de Buena Fe, cada
persona que lo requiere ingrese y actualice la informacion de acuerdo con los parametros
normativos.

2. Para poder acceder a la plataforma la persona debe tener un usuario activo y una
contrasefia. Este usuario podra crearse ingresando al apartado “Crear Cuenta” que se
encuentra en la pagina principal.
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Sideap.

Iniciar sesién

¢No tienes una cuenta? Crear cuenta
ahora.

:Olvidé su contrasefna?

:Olvidé su correo electrénico?

Linea de atenci6n Soporte SIDEAP +57 13680038 ,
opci6n 1 en horario laboral.
Correo Electrénico: sideap@serviciocivilgov.co

Deberé diligenciar la informacién que se muestra a continuacion:

© PresuntasFrecuentes B Manual deusvarioHojade Vida [BB Manual de usuario Bienesy Rentas

Nueva cuenta

Ver Politica de Tratamiento de Datos Personzles No soy un robot

- V; : - - b . 55{'“’1 |

3. Unavez haya sido creado el usuario en el sistema, la persona que realiza la solicitud recibira
mediante correo electronico el link para la activacion del usuario y la asignaciéon de una
contrasefia personal.
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2. INGRESO A LA PLATAFORMA

Para tener acceso al sistema se recomienda utilizar el navegador google Chrome, y se debe
ingresar a la url: http://www.serviciocivil.gov.co/, ubicar en el costado derecho el boton SIDEAP,
dar clic en este botén y automaticamente el sistema direccionara al sistema.

Igualmente, es posible acceder al sistema directamente ingresando en el navegador la siguiente
url: https://sideap.serviciocivil.gov.co/sideap/.

C (¥ @ seniciocivilgov.co Q & B @ incsgnito

Entérate aqui

Noticias Otras Noticias
V Gala de Reconocimiento CANDIDATOS LNR ‘?
2020 Talento al servicio de a
Bogota

" VENTANILLA VIRTUAL

s de Bogota fueron Creacion y consulta de PORS.

;Sabes qué es el defensor del BOGOT/\ B

WiNONS A

# ciudadano?

o

TABLERO DE CONTROL
ENPLEC PUBLICO 8OGOTA

V Gala de Reconocimiento @
202 eap. [0

TRANSPARENCIA
¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Ver més noticias DIRECTORIO SERVIDORES
0

.............................

Una vez se ha ingresado a SIDEAP el sistema muestra la siguiente pantalla:

€ > C {3 @& sideapserviciocivilgov.co o~ @ % & W @ mncogito

© PreguntasFrecuentes BB Manual de usuari ioHojadeVida B Manual de usuario Bienesy Rentas

Sideap.

Iniciar sesién

F3 Ingresar
¢No tienes una cuenta? Crear cuenta
ahora.
£Olvidé su contrasefia?

&Olvid6 su correo electrénico?

Linea de atencion Soporte SIDEAP +57 13680038 ,
opcion ral.
Correo Electré ideap@serviciocivil.gov.co
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Para el ingreso al sistema, se debe ingresar el correo electrénico y la contrasefa definida en el
momento de activacion del usuario. Posteriormente dar clic en el boton Ingresar.

C () # sideap.serviciocivil.gov.co o QA % & B % Incégnito

© Preguntasfrecuentes BB Manual de usuario Hoja de Vida Manual de usuario Bienesy Rentas

Sideap.

Iniciar sesién

Correo electrénico

dascd
esesccses

¢No tienes una cuenta? Crear cuenta
ahora.

éOlvid6 su contrasefia?

¢Olvidé su correo electrénico?

Linea de atenci6n Soporte SIDEAP +57 13680038 ,
opci6n 1 en horario faboral.
CorreoElectrénico: sideap@serviciocivilgov.co

En caso de no recordar la contrasefia o el usuario que tiene registrado, podra dar clic en:

c O & sideap.serviciocivil.gov.co, Qg ' B @ Incégnito

© Preguntasfrecuentes BB Manual de usuario Hoja de Vida Manual de usuario Bienesy Rentas

Sideap.

Iniciar sesién

¢No tienes una cuenta? Crear cuenta
ahora.

¢Olvidé su contrasefa?

¢Olvidé su correo electrénico?

Linea de atencién Soporte SIDEAP +57 13680038 ,
opcién 1 en horario laboral.
CorreoElectrénico: sideap@serviciocivilgov.co
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Si olvidd la contrasenia, el sistema le preguntara el correo electrénico con el cual registré la cuenta
en SIDEAP.

W
\)

\%>

< C { @ sideap.senviciocivil.gov.co, ‘. » @ Incégnito
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¢Olvidé su contrasena?

u

Se le enviara un correo electrénico al usuario registrado desde la cuenta de SIDEAP
sideap_no_responder@sideap.serviciocivil.gov.co, indicandole un link de ingreso para que

usted mismo asigne una contrasefia, tal y como se muestra en las imagenes a
continuacion.

Buen di:

Reciba un cordial saludo sefior(a); con ndmeso de documento:

A continuacion vera el usuario con el que puede acceder @ NUESHNOS SENVICS.
Usuario:
Usted puede asignar su contrasena una vez ingrese al sitio.

Link de ingreso: Ingresar aqui

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”.
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
Carrera 30 No 25 — 90,
Piso 9 Costado Oriental.
Tel: 368 00 38

Cédigo Postal: 111311 i ‘ BOGOT,\

La version vigente se encuentra

ALCALDIA MAYOR
«Dicontec Eivert © D€ BoGaTA DG

www.serviciocivil.gov.co SC.CERASHS)

CO-8C.CERA31SE

E-SGE-FM-003 V6


http://www.serviciocivil.gov.co/

//? § Deja h.u?lla en e}
@\Serwcm Civil

© rPreguntasFrecuentes BB Manual deusuarioHojadeVida B Manual de usuario Bienesy Rentas

Sideap.

Cambiar contraseia

Si por el contrario, lo que olvido fue el correo electrénico que tiene registrado, deberé ingresar a
la siguiente opcion:

C {} @& sideap.serviciocivil.gov.co o Q % & ® © incsanio

© rPreguntasFrecuentes BB Manual deusuarioHojade Vida [ Manual de usuario Bienesy Rentas

Sideap.

Iniciar sesién

¢No tienes una cuenta? Crear cuenta
ahora.

¢Olvidé su contrasefia?

Linea de atenci6n Soporte SIDEAP +57 13680038 ,
opci6n 1 en horario laboral.
Correo Electrénico: sideap@serviciocivilgov.co

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.

Carrera 30 No 25 - 90,
Piso 9 Costado Oriental.

Tel: 368 00 38
Cadigo Postal: 111311

180 9001

I

www.serviciocivil.gov.co SG.CERASTIE cascceRasiiss

E-SGE-FM-003 V6


http://www.serviciocivil.gov.co/

—

)Nbeja huella en el
Servicio Civil
)

)

%>

ol

El sistema muestra la pantalla para ingresar los datos necesarios para obtener el dato del correo
registrado tal como se muestra en a continuacion:

‘v » @ Incégnito

< C {} @& sideap.senviciocivil.gov.co

© Prequntasrrecuentes BB Manual deusuarioHojade Vida B Manual de usuario Bienesy Rentas
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¢Olvido su correo electrénico?

Cuando el usuario ingresa los datos el sistema muestra el resultado.

El correo que se encuentra registrado es:
abcde@xyzw.com

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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3. BIENES Y RENTAS

Una vez se ingresa correctamente a la plataforma, se despliega la pantalla que se muestra a
continuacion:

& C {} @& sideap.erviciocivil.gov.co Q & ‘. » @ Incégnito

@ p = B Manual de usuario Bienesy Rentas E Manual de usuario Hoja de Vida ‘) DOCUMENTACION SIDEAP
eQp. 2

Mi hoja de vida

Mis bienesy rentas

Hoja devida Bienes y Rentas Actividades Distritales

NOTA: Si el usuario no ha diligenciado toda la informacién de su hoja de vida no puede presentar
su declaracion de bienes y rentas y aparece el siguiente mensaje.

MENSAJE INFORMATIVO

Para diligenciar bienes y rentas debe actualizar primero la hoja de vida.

(D]

Después de diligenciar los datos de la hoja de vida el sistema habilita la pantalla de nueva
declaracion.

= G {d @& sideap.serviciocivilLgov.co ¢ B @ incsonic

SRdeop (®) B Mianual de usuario Bienesy Rentas B Manus de usuario Hoja de Vida ‘_j DOCUMENTACION SIDEAP
( " @

Bienes y Rentas

De acuerdo con Ias disposiciones legales en especial 2 lo establecido en el articulo 122 de Iz constitucion nacional y en fos articulos 13y 14 de s Ley 190 de 1995, es requisito para |3 posesiony.
ae Ao del 2 declai jo mbr te la identi de sus bi debs ifical < bi. dos son los

Apreciadog;2{iSeempeno ela == = bienes y rentas =
servidor: dnico e e, 3 5ea personalmente recha de dicha declaracion. Tal informacion debers ser actuali i I momento de
su ior el Dy mento i en SIDEAP ha desarrollad ‘macién para

iar Ia infort
alento humano de su correspondiente
2017.

para ser impreso, firmadoy entregado en el dres de tale
o imiento 3 lo di el Decret d

nes s, enel
tre el 1 de junioy 31 de julio o 2l

sQuieres diligenciar una declaracion?

No estoy seguro, Volver i, diligenciar dedlaracion

Declaracién

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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4. NUEVA DECLARACION

En esta seccion el usuario podré realizar la declaracion juramentada de Bienes y Rentas a que
obliga la Ley 190 de 1995.

& sideap.servi & B @ g

e El et S s Feree p e e E viarud de usuzrio Hoja de Vida ‘j DOCUMENTACION SIDEAP

Mihoja devida 1 /Bienesy Rentas

Mis bienes y rentas

Bienes y Rentas

ApreciadP® uerde con s disposiciones egales en especal a loestablecido en el aticulo 122 de s constitucion nacioraly en los artculos 13 14 de laLey 190 de 1955, esrequisito para 3 posesicny

PrECIA00,.; o desempeiio del cargs |a declaracisn bajo juramenta del nombrade, donds conste [z identificacién de sus bienes y rentas. Se debe especificar que los bisnes y rentas declarados son los

servidor: Gnicos que posee el dedarante, ya se personalmente o parinterpuests persana, a la fecha de dicha declaracion. Tal informacion deberd ser actualizada cada o, en todo caso, al momenta e
suretiro. En atencion a lo anterior el Departzmento Administrativo del Servicio Civil Distrital en SIDEAP ha desarrollado un médulo donde los servidores padran diligenciar |2 informacion para
ladeclaracion juramentads de Bienesy Rentas, en el formato establecida por |a Funcion Pablica, para ser impreso, firmadoy entregado en el &rea de talento humano de su correspondiente
entidad previavinculacion, entre el 1 de junioy 31 de julia o 2l momento del retiro del servicio i cumplimienta 2 lo dispuesto en el Decreto 484 de 2017

iQuieres diligenciar una declaracian?

No estoy seguro, Volver Si,diligenciar dedlaracion

NOTA: El sistema muestra el historico de las declaraciones presentadas por el usuario.

Declaracién

Fecha de declaracion = Ao gravable = Tipo = Ver
Mo se encontraron declaraciones registradas

(1of1)

El usuario puede seleccionar la opcion de No estoy seguro, volvero la opcion Si, diligenciar
declaracion.

Bienesy Rentas

Al iad D acuerdo con las disposiciones legales en especizl a lo establecido en el articulo 122 de |z constitucién nacionzl y enlos articulos 13y 14 de |2 Ley 190 de 1995, es requisito para la posesiény

precia opara &l desempefio del cargo la declaracién bajo juramento del nombrade, donde conste Iz identificacion de sus bienes v rentas. Se debe especificar gue los bienes y rentas declarados son los

servidor: Unicos que poseeel declarante, ya sea personalmente o por interpuests persona, 2 |a fecha de dicha declaracién. Tal informacién deberd ser actualizada cada afioy, en todo caso, al momento de
su retiro. En atenci6n a lo anterior el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital en SIDEAP ha desarrollado un médule donde los servideres podran diligenciar la informacion para
ladeclaracion juramentada de Bienes y Rentas, en el formato establecido por la Funcidn Puiblica, para ser impreso, firmado v entregado en el rea de talento humano de su correspondiente
entidad previa vinculacién, entre el 1 de junioy 31 de julio o al momento del retiro del servicio dando asi cumplimiento a lodispuesto en el Decreto 4584 de 2017,

#Quieres diligenciar una declaracion?

estoy seg Volver 5i, diligenciar declaraciGn

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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NOTA: Si el usuario selecciona la opcién de Sl, el sistema habilita la pestafia de declaracion.

5. DECLARACION

En esta pestafia se deben diligenciar los datos de la declaracion que debera hacer el empleado
antes de tomar posesion del cargo, al retirarse del mismo o cuando una autoridad competente se
lo solicite; debera declarar, bajo juramento, el monto de sus bienes y rentas.
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Mi hoja devida A /Bienesy Rentas

Mis bienes y rentas Nueva Declaracion v :

Declaracion
Establezca el tipo y vigencia de |2 declaracion a diligenciar. o
Declaro, en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 122,

Inciso 3% de la Constitucion Politica de Colombiay en los
Articulos 13Y 14 delaley 190 de 1995..

Tige de declarazion Adogravatle ©

—Seleccione una opeidn-—- v —Seleccione una opcidn-—-

° Voter Siuinte

Descripcién de campos:

a. Tipo de declaracion: Campo Obligatorio. Para seleccionar el tipo de declaracién que va a
presentar, la persona podra escoger entre las opciones de la lista.

b. Afo gravable:Campo Obligatorio, afio gravable en que se va a presentar la declaraciéon, no
debe de digitar la informacién con puntos, comas ni espacios. Los tipos de datos permitidos
por el sistema son numeros.

Después de seleccionar todos los campos obligatorios, el usuario debe dar clic en la opcion de
siguiente para que el sistema habilite la siguiente pantalla.

'El articulo 122 de la Constitucidn Politica manifiesta que antes de tomar posesion del cargo, al retirarse del mismo o
cuando una autoridad competente se lo solicite, debera declarar, bajo juramento, el monto de sus bienes y rentas.
En cuanto a la actualizacion, el articulo 2.2.16.4 del Decreto 1083 de 2015 indica que los servidores publicos de las
entidades y organismos publicos de orden territorial entre el 1 de junio y el 31 de julio de cada vigencia deberan
actualizar la informacién.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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6. PARIENTES

Ingrese los datos solicitados de las personas que tienen el primer grado de consanguinidad con
usted. (Padres-hijos).
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Mi hoja devida # /BienesyRentas

Mis bienesyrentas B NuevaDeclaracionw

Parientes

Tl Cancelar borrador

Ingresalos datos sollcitsdos de 132 personss que tienen el primer grads de consangulnidzd con ussed (Padras-hijos) (i ]
Parientes 10 ¥
_ Tipo de Namerode  Primernombre  Otrosnombres  Primer apellido segundo Fecha de _ .
Parentesce = gocumento = | documento = = = = spellido = nacimiento = Sexe = Medificar Eliminar

Debe modificar los registros que estan en roje

o Velver siguiente

6.1 AGREGAR PARIENTE

El usuario puede agregar un pariente dando clic en el botén Agregar nuevo.

<« C {} @ sideap.senviciocivil.gov.co a A & W @ s
Sideap. BB rorvs e vmisrio encsyeness [P manus deumariovioiaceviss (LN DOCUMENTAGION SIDEAR
Mihojadevida M /Slenesy Rentas

Mis bienes y rentas. Nueva Declaracién v

Parientes

Tl Cancelar borrador

Ingrese los datos solicitades de las personas que tienen el primer grado de consanguinidad con usted. {Padres-hijos) o
Parientes 10 v

Parentesco =

Tipode Nomero de Primernombre  Otrasnombres  Primer opellido Segundo Fechade Seo = Modificar Eliminar

documento = documento = apellido = nacimiento =

Debe modificar los registros que estan en rajo

° Volver Siguiente

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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El sistema muestra el formulario para agregar el nuevo pariente.

.
Pariente
Parentesco ~
—Seleccione una opcién-—- hd
Tipo de documento ~
—Seleccione una opcién-—- A Namero de documento *
Primer nombre * Otros nombres
Primer apellido * Segundo apellido
Sexo -
Fecha de nacimiento * ~Seleccione una opcién— v
R

Descripcion de campos:

a. Parentesco: Campo Obligatorio. Para seleccionar el tipo de relacion entre parientes, la
persona podra escoger entre las opciones de la lista.

b. Tipo de Documento: Campo Obligatorio. Para seleccionar el tipo de documento del pariente,
la persona podra escoger entre las opciones de la lista.

c. Numero de Documento:Campo Obligatorio, nimero de documento de identidad del pariente,
no debedigitar la informaciéon con puntos, comas ni espacios. Los tipos de datos permitidos
por el sistema son nimeros.

d. Primer Nombre:Campo Obligatorio. Unicamente debe ingresar el primer nombre. Los tipos
de datos permitidos por el sistema son letras.

e. Otros Nombres:Campo Obligatorio. Unicamente debe ingresar el segundo o demas
nombres. Los tipos de datos permitidos por el sistema son letras.

f. Primer Apellido:Campo Obligatorio.Unicamente debe ingresar el primer apellido. Los tipos
de datos permitidos por el sistema son letras.

g. Segundo Apellido:Campo Obligatorio.Unicamente debe ingresar el segundo apellido. Los
tipos de datos permitidos por el sistema son letras.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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a. Fechade nacimiento: Campo obligatorio. Para seleccionar el dia, mes y afio en el que nacié
el pariente que se va a crear.

h. Sexo: Campo obligatorio. Para seleccionar el sexo del pariente, la persona podra escoger
entre las opciones de la lista.

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion dara clic en la opcién guardar.

Pariente

Parentssco ©

Hijo(a) A

Tipo de documento = Mimero de documento: ~

CEDULA DE CIUDADANIA e 22223333

Primer nombre ~ Ortros nombres

000000 SOO0O0O00000!

Primer apellido - Segundo apellido

J00000C0O0000L

OO OO0
Fecha de nacimiento ~ Seso -
01-Oct-2020 Hombre e

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion el sistema listara el pariente creado.

Parientes 0 v
— Tipo de Mamero de Primer nombre Otros nombres Primer apellido Segundo Fachade — . ..
Parentesco = documento = documento = = = = apellido = nacimiento = Sexo = Modificar Eliminar
Hijola) cC 12112112 J00OCOOCOA0L J00OCOOCOA0L J00OCOOCOA0L Q0000 01-ene-1990 Hombre # Editar m
(10f1)

6.2 EDITAR PARIENTE

El usuario puede editar el pariente dando clic en el botdn editar. T St

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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A /Bienesy Rentas

Mi hoja de vida

Mis bienes y rentas B Nueva Declaracon v

Parientes

Tl Cancelar borrador

(o e d v es i s e e e e ke e ) B ) o
Parientes 0 v
_ Tipo de Nimerode | Primernombre  Otrosnombres  Primerapellido  Segundo Fechade _ ) -
Parentesco = |y imento = | documento = = = = apelido = | nacimiento = Sexo = Modificar Eliminar
W cc erevoR R (ST P R . —
(1of1)

° Votver Sigvente

El sistema muestra el formulario con la informacion de los parientes, permitiendo la edicion.

Pariente

Parentssco ©

Hijo(a) v

Tipo de documento = Mimero de documento ~
CEDULA DE CIUDADANIA v 12112112

Primer nombre ~ Otros nombres
POOOROOOO00A PRttty s vy
Primer apellido ~ Segundo apellido
HOOOTOD000000K POORDOOO

Fecha de nacimiento ~ Sep -
01-ene-1990 Hombre e

Cuando el usuario termine de ingresar la informacién da clic en la opcién guardar.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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Pariente

Parentesco T

Hijo(a) v

Tipo de documento ~ Mimero de documento *
CEDULA DE CIUDADANIA v 12112112

Primer nombre = Ctros nombres
eSS OO 0
Primer apellido ~ Segundo apellido
SOOOODOOOO00] SOODODO000

Fecha de nacimiento ~ Seo -
01-ene-1990 Hombre v

NOTA: Cuando el usuario termine de ingresar la informacion el sistema listara el pariente editado.

Parientes 0 v
— Tipode Mimero de Primer nombre Otros nombres  Primer apellido Segundo Fechade — " -
Parentesco = documento = documento = = = = apellido = nacimiento = Sexo = Modificar Eliminar
Hijola) cC 12112112 HHOTOOCODHKE HHOTOOCODHKE HHOTOOCODHKE HHHTOCHN 01-ene-1990 Hombre # E @
(10f1)

6.3 ELIMINAR PARIENTE

El usuario puede eliminar un pariente dando clic en el boton eliminar. m

< C {Y @& sideap.senviciocivil.gov.co a ¢ B O incoonio

SIHQQD S BB =rusi e ususrio Bienes y Rentas X =nusi de usuario Hoja de Vida ‘_j DOCUMENTACION SIDEAP

i hoa de vida A/ Bienesy Rentas

Mis bienesy rentas Nueva Declaracion v

Parientes

T Cancelar borrador

Ingrese los dates salicitados de las personas que tienen el primer grade de censanguinidad con usted. (Padres-hios) o

Parientes

_ Tipode Namero de Primernombre | Otrosnombres  Primer apeliido Segunds Fecha de _ . o

Parentesco = documento = documento = = = = apellido = nacimiento = Sexo = Medificar Eliminar

i) cc 12112122 SR ST U S S ;or
(12£1)

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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El sistema muestra un mensaje de confirmacion para eliminar el pariente.

Estd seguro del eliminar el registro?

Si el usuario confirma la accién de eliminar el pariente, el sistema elimina el pariente y ya no lo
muestra en la pantalla de consulta.

Parientes 0 v
— Tipode Nimero de Primer nombre Otros nombres Primer apellido Segundo Fechade — . -
Parentesco = documento = documento = = = = apellido = nacimiento = Sexo = Modificar Eliminar
Debe modificar los registros que estan en rojo
{10f1)

7. CONYUGE

Establezca si en la actualidad tiene una sociedad conyugal o de hecho. En caso de una respuesta
afirmativa, debera diligenciar la informacion del conyuge o comparfiero(a) permanente que se
solicita.

&« C ) & sideapsenviciocivil.gov.c a % & B Q) i

@beOF.! O E Manuzl de usuario Bienesy Rentas E Manual de usuario Hoja de Vida ‘) DOCUMENTACION SIDEAP
o O

A / Bienesy Rentas

Mihojadevida

Mis bienesy rentas Nueva Declaracion v Declaracitn v Parientes v

T Cancelar borrador

Conyugue
Establezca s en 2 actuslidad tiene una socledad conyugal o de hecho_ En caso de una respuesta afirmativa diligenciar la informacion del cényuge o compafierofa) permanente que se solicita o

£Tiene coyugue o compafiero permanente?

No M

° Vaber Sente

Descripcién de campos:

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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a. Parentesco: Campo Obligatorio. Para seleccionar el tipo de relacién, la persona podra
escoger entre las opciones de la lista.

b. Tipo de Documento: Campo Obligatorio. Para seleccionar el tipo de documento del conyuge
0 compafiero permanente, la persona podra escoger entre las opciones de la lista.

c. Numero de Documento:Campo Obligatorio, nimero de documento de identidad del
conyuge, no debe de digitar la informacion con puntos, comas ni espacios. Los tipos de datos
permitidos por el sistema son nimeros.

d. Primer Nombre:Campo Obligatorio. Unicamente debe ingresar el primer nombre. Los tipos
de datos permitidos por el sistema son letras.

e. Otros Nombres:Campo Obligatorio. Unicamente debe ingresar el segundo o demas
nombres. Los tipos de datos permitidos por el sistema son letras.

f. Primer Apellido:Campo Obligatorio.Unicamente debe ingresar el primer apellido. Los tipos
de datos permitidos por el sistema son letras.

g. Segundo Apellido:Campo Obligatorio.Unicamente debe ingresar el segundo apellido. Los
tipos de datos permitidos por el sistema son letras.

b. Fechade nacimiento: Campo obligatorio. Para seleccionar el dia, mes y afio en el que naci6
el conyuge o comparfiero permanente que se va a crear.

h. Sexo: Campo obligatorio. Para seleccionar el sexo del conyuge, la persona podra escoger
entre las opciones de la lista.

Nota: Para que el sistema habilite la siguiente pestafia es necesario tener diligenciados todos los
campos obligatorios y dar clic en la opcion de Siguiente.

Conyugue
Establezcs sienls actuslidad tiene una sociedad conyugal o de hecho. En caso de una respuesta sfirmativa diligenciar |2 informacion del conyuge o companerala) permanents que se solicita o

£Tiene coyugue o compafiero permanente? = Parentesco -
Si ~ Conyuge ~

Tipo de documants -

CEDULA DE CIUDADANIA

Mimers de documents -

111222111

Primer nomirs ©

SOOOOODOOOCCOOOBO

Otros nombres

IOOOOCTOOOOO

Frimer spallido -
HOOODDDDDTTTOOOO

Segunde apelliide
HOCCOCOOOOO0DDON

Fecha de nacimiente =
02-Oct-1992

S

Mujer

o Valver

Siguiente °

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera *

publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.

Carrera 30 No 25 - 90,

Piso 9 Costado Oriental.
Tel: 3 68 00 38 0 a00n
Cadigo Postal: 111311

M icontec

www.serviciocivil.gov.co SCOERNISS  COSCOERASHSS

Pagina 20 de 51

‘Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra

E-SGE-FM-003 V6


http://www.serviciocivil.gov.co/

//::‘-.

Deja huella en el
@\Serwcio Civil

8. INGRESOS

Por favor registre los datos que hacen referencia al total de sus ingresos obtenidos a 31 de
diciembre del afio inmediatamente anterior sin centavos, puntos o comas.Cuando se trate de
ingresos por contratos por prestacion de servicios se deben registrar en el campo honorarios.

S @ E
f ) Manual de usuario Bienesy Rentas E Manual de usuario Hoja de Vida "j DOCUMENTACION SIDEAP
Sideap. ©

A /BienesyRentas

Mi hoja de vida

Mis bienesy rentas Nueva Declaracion v Declaracién v Parientes+/

1l Cancelar borrador

Ingresos

Por favar registre |os dtos qus hacen referencia 2l total de sus ingresos obtenidos 2 31 de diciembre del s inmediztamente anterior sin centavos, puntos o comss. (i ]
e e e o B ey e et

Descripcién de campos:

a. Salario: Campo obligatorio, en el que se debe ingresar el valor del total de los ingresos
obtenidos durante el afio inmediatamente anterior, por concepto de salarios y demas ingresos
laborales. Los tipos de datos permitidos por el sistema son caracteres numéricos. Este campo
no acepta puntos, comas hi espacios.

b. Cesantias: Campo de obligatorio diligenciamiento, en el que se debe ingresar el valor del
total de los ingresos obtenidos durante el afio inmediatamente anterior, por concepto de
Cesantias e intereses de éstas. Los tipos de datos permitidos por el sistema son caracteres
numeéricos. Este campo no acepta puntos, comas ni espacios.

c. Gastos de Representacion: Campo obligatorio, en el que se debe ingresar el valor del total
de los ingresos obtenidos durante el afio inmediatamente anterior por concepto de Gastos de
representacion. Los tipos de datos permitidos por el sistema son caracteres numeéricos. Este
campo no acepta puntos, comas ni espacios.

d. Arriendos: Campo obligatorio, en el que se debe ingresar el valor del total de los ingresos
obtenidos durante el afio inmediatamente anterior por concepto de arrendamientos.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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e. Honorarios: Campo obligatorio, en el que se debe ingresar el valor del total de ingresos por
honorarios, es decir, la retribucion que se recibe por la prestacién de servicios.

f. Otros: Campo obligatorio, en el que se debe ingresar el valor del total de los ingresos
obtenidos durante el afio inmediatamente anterior por concepto de otros ingresos. Los tipos
de datos permitidos por el sistema son caracteres numéricos. Este campo no acepta puntos,
comas ni espacios.

Nota:En caso tal de no haber obtenido ningun ingreso se debe ingresar el numero “0” (cero) en
cada uno de los campos.

Nota: Para que el sistema habilite la siguiente pestafia, es necesario tener diligenciados todos
los campos obligatorios y dar clic en la opcion de Siguiente.

¢ B @ oo

B oiceenmroseeyrens [ Mmisewrorssevis () Documenmacionsioess

Ingresos

9. BIENES

Registre los datos correspondientes a los bienes patrimoniales que poseia a 31 de diciembre del
afo anterior, los valores no deben contener centavos, comas o puntos.

Incégnito

B orasemrosysanas [ mamsicesmaroropsevias (0D pocumenTaCion sioEas

Bienes

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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9.1 AGREGAR BIEN

El usuario puede agregar un bien dando clic en el boton Agregar nuevo.

¢ » O oo

E Manus| de usuario Bienes y Rentas E Manual de usuaric Hojs de Vida (J DOCUMENTACION SIDEAP

Registre los dtos cormaspondientas 3 las bienas patrimanisles (musbles, inmusblas o d cpitsl) qua pasaia 3 31 da diciembra del sho sntarior,los valores no deben cantensr centsvos, comas o puntos o
10 v
Tipo de bien = Identificacién = Valor = Modifiear Eliminar

e 32 Encantraron biznes ragistrades

° Voiver Siguients

El sistema muestra el formulario para agregar el bien.

Bien

Tipode ien *

--Seleccione una opcidn-- ~

Descripcion de campos:

a. Tipo de bien: Campo Obligatorio. Para seleccionar el tipo de bien que se va a agregar, la
persona podra escoger entre las opciones de la lista.

b. Identificacion del bien: Campo Obligatorio, se debe ingresar la identificacion del bien que
se esta agregando. Los datos permitidos por el sistema pueden ser numeraos, letras y/o la
combinacién de ambos.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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c. Valor:Campo Obligatorio, se debe agregar el valor del bien que se esta agregando sin comas
ni espacios. Los tipos de datos permitidos por el sistema son ndmeros.

Cuando el usuario termine de ingresar la informacién da clic en la opcién guardar.

Bien

Tipade bien *

Vehiculo ¥

Idertificacidn *

HO00O0C000C

Valor *

olcop

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion, el sistema listara el bien creado.

Tipo debien = Identificacién = Valor = Modificar Eliminar

(1of1)

9.2 EDITAR BIEN

’

El usuario puede editar el bien dando clic en el botdn Modificar.

¢ B @ ncsonito

B Manua de wsuaric Hoja e Vida ‘) DOCUMENTACION SIDEAP

B Menssi ceusuario Bienesy Rentas

Bienes

Registre los dztos correspondient bienes patrimoni inmuebles o de capital) que posels 31 de diciembre del afio antsrior, los valores no deben contener centavos, comas o puntos o

Tipo de bien = Identificacién = Valor =

Veheda oo ocx ocor
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El sistema muestra el formulario con la informacion del bien, permitiendo la edicion.

NOTA: Cuando el usuario termine de ingresar la informacion el sistema listara el bien editado.

Tipo de bien = Identificacién = Valor = Madificar Eliminar

Vehicula H0O0DE0K 0COP / Modifica m

(1af1)

9.3 ELIMINAR BIEN

El usuario puede eliminar un bien dando clic en el boton eliminar. m

¢ B O irsanic

= PR - = [ VY

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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El sistema muestra un mensaje de confirmacion para eliminar el bien.

Estd seguro del eliminar el registro?

L = |

Si el usuario confirma la accién de eliminar el bien, el sistema elimina el bien y ya no lo muestra
en la pantalla de consulta.

[0 -]
Tipode bien = Identificacién = Valor = Modificar Eliminar

No se encontraron bienes registrados
1of1)

10.CUENTAS BANCARIAS

Registre los datos correspondientes a las Cuentas Bancarias dentro o fuera del pais que tenia a
diciembre 31 del afio anterior, los valores no deben contener centavos, comas 0 puntos.

¢ B Q) incsonio

ususrio Bienesy Rentas E Menual de usuario Hoja de Vida (‘. DOCUMENTACION SIDEAP

Cuentas bancarias

€ ias dentro o i fzadicismbre 31 del aic

Tipo de cusnta = Pafs Extranjzro = N“:‘;"‘D"?“E"‘E _ Sucursal = Saldo = Modificar Eliminar

i1af1)
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10.1 AGREGAR CUENTA BANCARIA

El usuario puede agregar una cuenta bancaria dando clic en el botén Agregar nuevo.

¢ ¥ O oo

[ Monusice ususrio Bienesy Rentas B Msnusi desuaria Hoja de Vida ('j DOCUMENTACION SIDEAP

Cuentas bancarias

Registre los datos correspondientes 3 las Cuentas Bancarias dentro o fuers del pafs que tenia a diciembre 31 del afio anterior, los valores no dehen contener centavos, comas o puntos. o

Banco = Tipode cuenta = Pais Extranjero = Suzursal = Saldo = Modificar Eliminar

El sistema muestra el formulario para agregar la cuenta bancaria.

Cuenta bancaria

() Esunacusntsen el sxterior T

Banco *

—Zeleccione una opcidn— v |:| iNo encontrd el banco en Iz lista?

pode cuents *

—Seleccione una opcidn—

Descripcién de campos:

a. Banco: Campo Obligatorio. Para seleccionar el banco al cual esta adscrita la cuenta que se
va a agregar, la persona podra escoger entre las opciones de la lista.

En caso de no encontrar el banco en la lista, podra activar el ckeck para incluir el nombre del
banco que desea ingresar

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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(C) Esunacuenta enel exterior

Banco *

-5Seleccione una opcion- e iMoencontrd el banco enlalista? Nombre banco ~

b. Tipo de cuenta: Campo Obligatorio. Para seleccionar el tipo de cuenta, la persona podra
escoger entre las opciones de la lista.

c. Numero de cuenta:Campo obligatorio, en el que se debe ingresar el nimero de la cuenta.
Los tipos de datos permitidos por el sistema pueden ser nimeros.

d. Sucursal: Campo obligatorio, en el que se debe ingresar el nombre de la sede de la entidad
bancaria en donde realizd la apertura de la cuenta. Los datos permitidos por el sistema
pueden ser nimeros, letras y/o la combinacién de ambos.

e. Saldo:Campo Obligatorio, en el que se debe ingresar el saldo actual de la cuenta. Los tipos
de datos permitidos por el sistema Unicamente deber ser numéricos.

Nota: Si el usuario selecciona la opcion de “es una cuenta del exterior’, el sistema habilita los
campos Pais extranjero, Nombre banco exterior, tipo de cuenta en el exterior.

f. Pais extranjero: Campo Obligatorio. Para seleccionar el pais de origen de la cuenta, la
persona podra escoger entre las opciones de la lista.

g. Nombre banco exterior: Campo Obligatorio. Se debe ingresar el nombre del banco en el
exterior. Los datos permitidos por el sistema pueden ser nimeros, letras y/o la combinacion
de ambos.

h. Tipo de cuenta en el exterior: Campo Obligatorio. Se debe ingresar el tipo de cuenta en el
exterior. Los datos permitidos por el sistema pueden ser nimeros, letras y/o la combinacién
de ambos.

. . . . ., . ., Guardar
Cuando el usuario termine de ingresar la informacion da clic en la opcion guardar.

Cuenta bancaria

() Esunacuentssn sl sxterior ~

Banco *

—Seleccione una opcidn— ~ (C) iNoencontrs el banco enla lista?

Tipo de cuents * Nimerade cuents fingrese sols nidmeras) *

Cuenta de ahorros e 2232232273232277

Sucursal * Saido =
FOOCHTOCCHITN 0|COP

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Cuando el usuario termine de ingresar la informacion el sistema listara la cuenta bancaria creada.

Esunzacuentz enel
exterior =

Nimero de cugnta
fingrese solo nimeras) =

Eanco da Bogotsd Cuanta de shorros Colombiz 2222332323327 0COoP 7’ al m

(1of1]

Banco = Tipo de cuents = PaisExtranjero = Sucursal = Saldo = Modificar Eliminar

10.2 EDITAR CUENTA BANCARIA

El usuario puede editar la cuenta bancaria dando clic en el botén Modificar.

v & % & incsonito

BER] Manusi deusuario Bienesy Rentas B Msnusi deusuaria Hojade Vida (‘j DOCUMENTACION SIDEAR

Mis bienesy rentas Nueva Declaracion v Parientss v

Cuentas bancarias

Registrelos datos Iz C: a3 dentro o fusra del pals qua tenla a diclembre 31 del a0 anteriar,los valores no deben contenar Cantavos, Comas 0 pUtas. o
0 v
E“::(:‘r‘ii':"f“' Banco = Tipode cuenta = Pais Extranjero = Nimero de cusnta Sucursal = Saldo = Modificsr Eliminar

(ingrese solo numercs) =

Banco de Bogots Cuenta deahorres Colombia 23222232222222 HO0OCCCOTEN ocop @

(10f1)

o Votver Siguients

El sistema muestra el formulario con la informacién de la cuenta bancaria, permitiendo la edicion.

Cuentabancaria

() Ezunzcusntzenelacterior ©

Banca *

Banco de Bogotd v () iNoencontrd el banco 2n Iz lista?

Do de cuenta *

Cuenta de ahorros ¥

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Cuando el usuario termine de ingresar la informacién da clic en la opcién guardar.

Cuenta bancaria

(7) Esunacuentsanelaxterior
Bancs *
Banco de Bogota ~ |:::| iNoencontrd el banco enla lista?
Tipo de cusnta * Mumara de cuents (ingrese solo nimarcs)
Cuenta de ahorros ¥ 22222232222322
Sucurss! Saido *
QCOoP

NOTA: Cuando el usuario termine de ingresar la informacion el sistema listara la cuenta bancaria
editada.

Nimerode cuenta
ingrese solo ndmercs) =

Banco de Bogats Cusnts deshorros Colombis 222222222222 vcop ; Z (& Fiminer ]

{1of1

Esuna cuentaenel Sucursal = Saldo = Modificar Eliminar

1=nta e Banco = Tipo de cuenta = Pals Extranjero =
exterior =

10.3 ELIMINAR CUENTA BANCARIA

El usuario puede eliminar una cuenta bancaria dando clic en el boton eliminar. m

a # & B @ oo

B ooyt [ Monsicimroromievas (L) cocuMBNTACIONsDER

Mis bienesy rentas Nuevs Declaraciin v Parientas v

Cuentas bancarias

Registralas dztos car wantas Bancarias & 2 del pais qua teniz a ciciembre 31 del sfic anterior, oz valores no deban contener Cantavas, comas o pUntas. o
10 v
Esunz cuentaenel - - . o= Nomerode cuenta - - -
e cuenta e Banco = Tipo de cusnta = Pais Extranjero = (g = Sucursal = Saldo = Modificsr Eliminar
Banco de Bogots Cuenta de sharras Codombia 22222022223232 BOOOREOO000DN ocop /’ &

1of1]

° Volver Siguiente
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El sistema muestra un mensaje de confirmacion para eliminar la cuenta bancaria.

Estd seguro del eliminar el registro?

| = |

Si el usuario confirma la accion de eliminar la cuenta, el sistema elimina la cuenta bancaria y ya
no lo muestra en la pantalla de consulta.

[10 v

Esunacuenta en el exterior Banco = Tipo decuenta = Pais Extranjero = Nimero d = Sucursal = Saldo = Modificar Eliminar

No se encontraron cuentas bancarias registradas

11.OBLIGACIONES

Registre los datos correspondientes a los saldos de todos los Créditos y obligaciones financieras
gue tenia a diciembre 31 del afio anterior, los valores no deben contener centavos, comas o
puntos.

<« C {} @ sideapseniciodiviLgov.co a 4 & B Q) incorio

SRjeOp 0 BBl Manal deusuarioBienesyRentas [ Manusldeusuario Hoja de vida ‘J DOCUMENTACIONSIDEAP
( R -

Mihojadevida A / Bienesy Rentas

Mis bienes y rentas Nueva Declaracion v Dedlaracién v Parientes v

Cuentas Bancarias v

Tl Cancelar borrador

Obligaciones

Registre los datos correspondientes a los saldos de todes los Créditos y obligaciones financieras que tenfaz diciembre 31 del afie anterior, los valores no deben contener centavos, comas o puntos. o

Entidad / Persona = Concepto = Valor = Modificar Eliminar
No se encontraron obligaciones registradas

(10f1)

° e Sivente
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11.1 AGREGAR OBLIGACION

El usuario puede agregar una obligacion dando clic en el boton Agregar nuevo.

U =

BB Manual deusuario Bienesy Rentas BB ranuai de usuario Hoia de vida “ DOCUMENTACION SIDEAP

ancarias

Tl Cancelar borrador

Obligaciones

Registre los datos correspondientes 2 los saldos de todos los Créditos y obligaciones financieras que tenfa 2 diciembre 31 del afio anterior, los valores no deben contener centavos, comas o puntos. o

(=]

Entidad / Persona = Concepto = Valor = Maodificar Eliminar

10 v

No se encontraron obligaciones registradas

(1of1)

o Volver Siguiente

El sistema muestra el formulario para agregar la obligacion.

Obligacion

Entidad / Persona *

Descripcién de campos:

a. Entidad o persona: Campo obligatorio, en el que se debe ingresar el nombre de la persona
o la entidad con la cual se tiene la obligacién a fecha de corte del31 de diciembre de la vigencia
anterior. Los datos permitidos por el sistema pueden ser nimeros, letras y/o la combinacién
de ambos.

b. Concepto: Campo obligatorio, en el que se debe ingresar el concepto por el cual se tiene la
obligacién con la persona o la entidad. Los datos permitidos por el sistema pueden ser
nameros, letras y/o la combinacién de ambos.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra

publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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c. Valor:Campo Obligatorio, en el que se debe ingresar el valor de la obligacion. Los tipos de
datos permitidos por el sistema Unicamente deber ser numéricos.

Cuando el usuario termine de ingresar la informacién da clic en la opcién guardar.

Obligacidn

Entidad / Persona ~

Concepto ~

SOO0OC0000000!

Walor -

0 CoP

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion, el sistema listara la obligacién creada.

Entidad / Persona = Concepto = Valor = Modificar Eliminar

00000000000 HOOOOOK 0COP # Modifica @

(10of1)

11.2 EDITAR OBLIGACION

El usuario puede editar la obligacién dando clic en el botén Modificar.

¢ B @ incconio

kel Manual de usuario Bienesy Rentas E Manual de usuaric Hoja de Vida ‘.j DOCUMENTACION SIDEAP

Obligaciones

Registre los datos correspondientes a los saldos de todos los Créditos y obligaciones financieras que tenfa 2 diciembre 31 del afio anterior, los valores no deben contener centavos, comas o puntos. o

Entidad / Persona = Concepto = Valor = Modificar Eliminar

JE— — ocor =
o Volver Siguiente

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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El sistema muestra el formulario con la informacion de la obligacion, permitiendo la edicion.

Obligacion

Entidad / Persona =

becoooooooenon

Concepto ~

OO

Walor -

0CoP

Cuando el usuario termine de ingresar la informacién da clic en la opcién guardar.

Obligacion

Entidad / Persona *

Concepto ~

OO OOOOOO000C

Walor -

0CopP

NOTA: Cuando el usuario termine de ingresar la informacion, el sistema listara la obligacion
editada.

Entidad / Persona = Concepto = Valor = Modificar Eliminar

{10f1)

0000000000000 H0ODO0OOD0000OC 0copP

11.3 ELIMINAR OBLIGACION

. . o : P Elimi
El usuario puede eliminar una obligacion dando clic en el boton eliminar.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”.
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< C {} & sideap.servici L a & & » % Incégnito
Slbeop O BB Manual de usuario Biencsy Rentas E Manual de usuario Hoja de Vida (j DOCUMENTACION SIDEAP
o

Mi hoja de vida 1 /Bienesy Rentas

Mis bienes y rentas Nueva Declaracién v Declaracion v Parientes v

Cuentas Bancariasv"

T Cancelar borrador

Obligaciones
Registre los datos correspondientes a los saldos de todos los Créditos y oblizaciones financieras que tenfa 2 diciembre 31 del afio anterior, los valores no deben contener centavos, comas o puntos. o
10 v
Entidad / Persona = Concepto = Valor = Modificar Eliminar
— — ocop ; Modifcn
{10f1)
Volver Siguiente

El sistema muestra un mensaje de confirmacion para eliminar la obligacion.

Esta seguro del eliminar el registro?

Si el usuario confirma la accion de eliminar la obligacion, el sistema elimina la obligacion y ya no
lo muestra en la pantalla de consulta.

Entidad / Persona = Concepto = Valor = Modificar Eliminar
No se encontraron obligaciones registradas

(1of1)
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12. PARTICIPACIONES EN JUNTAS

En esta seccion el usuario debera ingresar la informacion de su Participacion en juntas, consejos,
corporaciones, sociedades y asociaciones.

<« @ ()} @ sideapservic L aQ # & % & incsonio

@j p O EEH] Manual de usuario Bienesy Rentas E Manual de usuario Hoja de Vida ‘_) DOCUMENTACION SIDEAP
eqap. @

Mihoja de vida M /Bienesy Rentas

Mis bienesy rentas Nueva Declaracién v Parientes v

Cuentas Bancarias v Obligaciones v

T Cancelar borrador

Paticipaciones juntas

Registre los datos correspondientes a su participacion en juntas y consejos. o

10 v

Entidad = Tipo de miembro = Modificar Eliminar
No se encontraron participaciones de junta registradas

(1of1)

o Voher Sigente

12.1 AGREGAR PARTICIPACION EN JUNTAS

El usuario puede agregar una participacion dando clic en el botdn Agregar nuevo.

<« C {Y @ sideap.senviciocivil.gov.co, a #r & W @ ncsanic

@ leap @ BB vierusi deusuario Bienesy Rentas IBER) anusi de usuario Hoia de ida () DOCUMENTACION SIDEAP
s —

ihofadevids A/ Sicnesy Rentas

Mis bienes y rentas. Nueva Declaracién Parientes +
‘Cuentas Bancarias v Obligaciones v

1l Cancalar borrador

Paticipaciones juntas

Registre los datas correspondientes 2 su participacian en juntas y conseos. [ ]
10w
Entidad = Tipo de miembro = Meodificar Eliminar

Noseencontraran participaciones de junta registradas

{1of1)

° Volver Siguiente

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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El sistema muestra el formulario para agregar la participacion en juntas.

Participacion Junta

Entidad *

Tipo de miembro ~
—Seleccione una opcidn-

== Guardar

Descripcion de campos:

a. Entidad: Campo obligatorio, en el que se debe ingresar el nombre de la entidad con la cual
se tiene la participacion. Los datos permitidos por el sistema pueden ser nimeros, letras y/o
la combinacion de ambos.

b. Tipo de miembro: Campo Obligatorio. Para seleccionar el tipo de miembro, la persona podra
escoger entre las opciones de la lista.

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion da clic en la opcion guardar. & 2eEEty

Participacion Junta

Entidad -
PEEES L L O

Tipo de miembro ~
Integrante

== Guardar

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion, el sistema listara la participacion creada.

Entidad = Tipo de miembro = Maodificar Eliminar

H0000000000000C0OC00000C Integrante / Modifica w

(1of1)
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publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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12.2 EDITAR PARTICIPACION EN JUNTAS

El usuario puede editar la participacion en juntas dando clic en el boton Modificar.

& C {Y @& sideap.serviciocivil.gov.co a &+ & B % Incégnito

Sla eop (@] EBrd Manual de usuario Bienesy Rentas. E Manual de usuario Hoja de Vida (‘ DOCUMENTACION SIDEAP
( n —

Mihoja devida A / Bienesy Rentas

Mis bienes y rentas Nueva Declaracion v Parientes

Cuentas Bancarias v Obligaciones v

T Cancelar borrador

Paticipaciones juntas

Registre los datas correspondientes 2 su pertidpacionen untas y conselos. (i ]

0 v

Entidad = Tipo demiembro = Modificar Eliminar

S— (5 oo |

(10f1)

° Vaber Siiete

El sistema muestra el formulario con la informacion de la participacién, permitiendo la edicion.

Participaciéon Junta

Entidad =

MWW

Tipo de miembro ~

Integrante e

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion da clic en la opcién guardar.

Participacion Junta

Entidad ~

prssssssisss sy

Tipo de mismbra

Integrante ~

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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NOTA: Cuando el usuario termine de ingresar la informacion, el sistema listara la participacion
editada.

Entidad = Tipo de miembro = Modificar Eliminar

F0O000C00000COCO0C0N000 Integrante ;5 f @

(1of1}

12.3 ELIMINAR PARTICIPACION EN JUNTAS

El usuario puede eliminar una participacion dando clic en el boton eliminar. m
& C {} @& sideapserviciocivilgov.co " » % Incégnito

Sl\deop, O BB nunl de usuario Bienes y Rentas BB reanul ce usuario Hoja de vida

‘_j DOCUMENTACION SIDEAP

Mi hoja devida A& /Bienes y Rentas

Mis bienesy rentas Nueva Declaracion v Declaracion v Parientes v

Cuentas Bancarias v’ Obligaciones v

Tl Cancelar borrador

Paticipaciones juntas

Registrelos datos correspondientes  su participacionenjuntas y consejos. o

10w

Entidad = Tipo de miembro = Modificar Eliminar

—— f— ;o

(10f1)

° Voter Siuinte

El sistema muestra un mensaje de confirmacion para eliminar la participacion.

Estd sezuro del eliminar el registro?

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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Si el usuario confirma la accion de eliminar la participacion, el sistema elimina la participacion y
ya no lo muestra en la pantalla de consulta.

|10+

Entidad = Tipo de miembro = Maodificar Eliminar

No se encontraron participaciones de junta registradas

13.PARTICIPACIONES EN SOCIEDADES

En esta seccion el usuario debera ingresar la informacion de sus participaciones en sociedades
y asociaciones.

< G {) @ sideapserviciocivil a % & % @ i

@eﬂp 0] = e i B e E e A ‘.j DOCUMENTACION SIDEAP
- C

i hoja devida M /Bienesy Rentas

Mis bienesy rentas. Nueva Declaracion v Parientes v

Cuentas Bancarias v Obligaciones v Participaciones en juntas +*

Tl Cancelar borrador

Participaciones sociedad

Registre los datos correspandientes asu participacion corporacianes, sociedades y/o ssociaciones. o

13.1 AGREGAR PARTICIPACION EN SOCIEDADES

El usuario puede agregar una participacion dando clic en el boton Agregar nuevo.

= C {) & sideap.senvicioc Q % & N % Incégnito
@eop,- @) EManualdEumaer\enﬁyREnt:s EMamaldeusuz Hojade Vida n DOCUMENTACION SIDEAP

Mihoja devida A /Bienesy Rentas

Mis bienes y rentas Nueva Dedlaracion v Parientes v

Cuentas Bancariasv’ Obligaciones v Participaciones en juntas v

Tl Cancelar borrador

Participaciones sociedad

Registre los datos correspondientes a su participacion corporaciones, sociedades y/o asociaciones. o

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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El sistema muestra el formulario para agregar la participacion en sociedades.

Participacion sociedad

Entidad -

Tipo de miembro =

—Seleccione una opcidn—

o Guardar

Descripcion de campos:

a. Entidad: Campo obligatorio, en el que se debe ingresar el nombre de la entidad con la cual
se tiene la participacion. Los datos permitidos por el sistema pueden ser nimeros, letras y/o
la combinaciéon de ambos.

b. Tipo de miembro: Campo Obligatorio. Para seleccionar el tipo de miembro, la persona podra
escoger entre las opciones de la lista.

Cuando el usuario termine de ingresar la informacién da clic en la opcién guardar.

Participacion sociedad

Entidad =
00000000000 000000!

Tipo de miembro ~
Integrante

== Guardar

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion, el sistema listara la participacion creada.

Entidad = Tipo de miembro = Modificar Eliminar

- o B =N

(1of1)

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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13.2 EDITAR PARTICIPACION EN SOCIEDADES

El usuario puede editar la participacion en juntas dando clic en el boton Modificar.

& C {} & sideap.senic i a % & R @ ncanivo

Slﬁeop ®) : — | e s E T e ‘_) DOCUMENTACION SIDEAP
( - @

i hoja devida M / Bienesy Rentas

Mis bienes y rentas Nueva Declaracion v Parientes »

Cuentas Bancarias v Obligaciones v Participaciones en juntas v

T Cancelar borrador

Participaciones sociedad

Registre los datos correspondientes a su participacion corporaciones, sociedades /o asociaciones o

10 v

Entidad = Tipo demiembro = Modificar Eliminar

(10f1)

El sistema muestra el formulario con la informacion de la participacién, permitiendo la edicion.

Participacién sociedad

Entidad ~

OO R NN OO D OO O,

Tipo de miembro -

Integrante ~

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion da clic en la opcion guardar.

Participacion sociedad

Entidad ~

OO0

Tipo de miembro ~

Integrante ~

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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NOTA: Cuando el usuario termine de ingresar la informacion, el sistema listara la participacion
editada.

Entidad = Tipode miembro = Modificar Eliminar

2000000000000000000 Integrante # Modifica m

{1071

13.3 ELIMINAR PARTICIPACION EN SOCIEDADES

El usuario puede eliminar una participacion dando clic en el boton eliminar. m
& C {} & sideap.serviciocivil.gov.co Q (I % Incégnito
@yeopj @) PR Manual de usuario Bienesy Rentas E Manual de usuario Hoja de Vida “ DOCUMENTACION SIDEAP

Wi hoja devida A/ Bienesy Rentas

Mis bienes y rentas Nueva Declaracion v Declaracion v Parientes v

Cuentas Bancarias v Obligaciones v Participaciones en juntas v

T Cancelar borrador

Participaciones sociedad

Registre los datos correspondientes a su participacian corporaciones, sociedades y/o ssociaciones o

1o v

Entidad = Tipo de miembro = Modificar Eliminar

HHDNAKIBOBO00E Integrants ; fi

(10f1)

El sistema muestra un mensaje de confirmacion para eliminar la participacion.

Estaseguro del eliminar el registro?

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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Si el usuario confirma la accion de eliminar la participacion, el sistema elimina la participacion y
ya no lo muestra en la pantalla de consulta.

|10+

Entidad = Tipo de miembro = Maodificar Eliminar

No se encontraron participaciones de junta registradas

14.ACTIVIDADES ECONOMICAS

Registre los datos correspondientes a las actividades econOmicas de caracter privado,
adicionales a las declaradas anteriormente, que ha venido desarrollando de forma ocasional o

permanente.

&« C )} & sideapsenviciociviLgov.co a & & B @ ncgnic
@eﬂp O BES] anual de usuario Bienes y Rentas E Manual de usuario Hoja de Vida “j DOCUMENTACION SIDEAP
o —

Mi hoja de vida M /Bienesy Rentas

Mis bienes y rentas Nueva Declaracion v Parientes + Conyugue v

Cuentas Bancarias v Obligaciones v Parficpacionesen juntasy? | T Hcipacionesen

Tl Cancelar borrador

Actividades econémicas

Registre los datos correspondientes a las actividades econdmicas de caricter privado, adicionales 2 las declaradas anteriormente, que he venido desarrollando de forma ocasional o permanente. o

14.1 AGREGAR ACTIVIDAD ECONOMICA

El usuario puede agregar una participacion dando clic en el botén Agregar nuevo.

< C { & sdeapsen ‘ a % & # @ oo
@ n 0 BB Mnui de usuario Bienes y Rentas BB} el deusuario Hojade vida ‘j DOCUMENTACION SIDEAP
eap. —

A /Bienesy Rentas

Mi hoja de vida

Mis bienes y rentas. Nueva Declaracion v Parientes v

. Lo S ; Participaciones en
Cuentas Bancarias ' Obligaciones v Participacionesenjuntasy 2L SPITOS

Tl Cancelar borrador

Actividades econdmicas

Registre los datos correspondientes a las actividades econémicas de cardcter privade, adicionales 2 las dedaradas anteriormente, que he venido desarrollzndo de forma ocasional o permanente. o

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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MACROPROCESO ESTRATEGICO DIRECCIONAMIENTO INSTITUCIONAL —

PROCESO GESTION DEL CONOCIMIENTO ////——:‘:\—\\

Instructivo para el diligenciamiento de la hoja de vida - SIDEAP m Deja huella en el

Cédigo: E-GCO-IN-006 ﬂ/\\Servlcio Civil
///\

Version: 4.0
Vigente desde octubre de 2020

El sistema muestra el formulario para agregar la actividad economica.

Actividad econdmica

Detalle =

Forma de participacidn

= Guardar

Descripcion de campos:

a. Detalle: Campo obligatorio, en el que se debe ingresar el detalle de la actividad econémica.
Los datos permitidos por el sistema pueden ser numeros, letras y/o la combinacion de ambos.

b. Forma de participacion: Campo obligatorio, en el que se debe ingresar la forma de
participacion en la actividad econémica. Los datos permitidos por el sistema pueden ser
nameros, letras y/o la combinaciéon de ambos.

. . . . ., . ., Guardar
Cuando el usuario termine de ingresar la informacion da clic en la opcion guardar. +

Actividad econdmica

Detalle -

Forma de participacidn ~

HOO0OOCD000!

Cuando el usuario termine de ingresar la informacién, el sistema listara la actividad econémica
creada.

Detalle = Forma de participacién = Modificar Eliminar

- - =
R

(Lof1)

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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14.2 EDITAR ACTIVIDAD ECONOMICA

El usuario puede editar la actividad econdmica dando clic en el boton Modificar.

< C {Y @& sideap.senviciocivil.gov.co a &+ & N % Incégnito

Sla eop O BEE] Manual de usuario Bienesy Rentas E Manual de usuario Hoja de Vida ‘) DOCUMENTACION SIDEAP
( N —
1 /Bienesy Rentas

Mi hojadevida

Mis bienes y rentas Nueva Declaracion v Parientes Conyugue v

Participaciones en

Cuentas Bancarias v* Obligaciones v Participacionesenjuntasyt  STECPICO0S

Tl Cancelar borrador

Actividades econdmicas

Registre los datos correspondientes 2 las actividades econémicas de carécter privado, adicionales 2 las declaradas anteriormente, que he venido desarrallando de forma ocasional o permanente o

10 v

Detalle = Forma de participacién = Modificar Eliminar

— — (= (a ciner |

(10f1)

El sistema muestra el formulario con la informacion de la actividad econémica, permitiendo la
edicion.

Actividad econdmica

Detalle ~

boooooaoooo:

Forma de participacién =

FOCOROCROO00L

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion da clic en la opcion guardar.

Actividad econdmica

Detalle -

Forma de participacion ~

HOOOOOOOO00

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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NOTA: Cuando el usuario termine de ingresar la informacion, el sistema listara la actividad
EDITADA.

Detalle = Forma de participacién = Modificar Eliminar

dascd dascd / Modificar m

(1of1)

14.3 ELIMINAR ACTIVIDAD ECONOMICA

El usuario puede eliminar una actividad econémica dando clic en el boton eliminar. m

< C {} @ sideapseniciocivil.gov.co ¢ B Q) ncsanio

Slbeop ) = Manual de usuario Bienes y Rentas E Manual de usuario Hoja de Vida ‘.‘ DOCUMENTACION SIDEAP
( o .

il hoja devida M /Bienesy Rentas

Mis bienesy rentas Nueva Declaracion v Declaracion v Parientes « Conyugue v

. A S P Participaciones en
Cuentas Bancarias v Obligaciones v Participaciones enjuntasw 2 1CPeCor

Tl Cancelar borrador

Actividades econdmicas

Registre los datos cor di 3 las actividad: icas de caricter privado, adicionales 2 las declaradas anteriormente, que he venido desarrollando de forma ocasional o permanente o

W v

Detalle = Forma de participacion = Modificar Eliminar

B B 7

El sistema muestra un mensaje de confirmacion para eliminar la actividad economica.

(10f1)

Esta segzuro del eliminar €l registro?

L =

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Si el usuario confirma la acciéon de eliminar la actividad, el sistema elimina la actividad y ya no lo
muestra en la pantalla de consulta.

Detalle = Forma de participacién = Modificar Eliminar

No s encontraron actividades econémicas registradas

15.PRESENTAR DECLARACION

Has terminado de diligenciar la declaracion de bienes y rentas. El sistema le preguntara ¢ Quieres
presentar la declaracién? Recuerda que NO podras realizar cambios una vez que sea presentada.

¢ B QO insgnio

E T et o e e E Manual de usuario Hoja de Vida "j DOCUMENTACION SIDEAP

A / Bienesy Rentas

Nueva Declaracién v Parientes v Conyugue v

Cuentas Bancarias Obligaciones v Particpacionesenjuntasw  Fgrticipacionesen sociedades  » 41 idades cconsmicas v

PRESENTAR DECLARACION
Has terminado de diligencizr tu declaracion de bienes y rentzs ;Quisres presentar 2 declarzcién? Recusrda que NO podras realizar cambios una vez que sea presentzda

NOTA: Si el usuario selecciona la opcién no estoy seguro, volver; el sistema le permite modificar
la informacion ingresada en las pestafias anteriores. Por el contrario, si el usuario presenta la
declaracion, el sistema habilita la pestafia para seleccionar la entidad receptora que desea que
aparezca en la impresion de su declaracion de bienes y rentas.

16.IMPRIMIR BIENES Y RENTAS

Una vez verificado que los datos del formato son correctos, se debe imprimir, firmar y presentar
en la correspondiente area de talento humano o contratacion de la entidad seleccionada para ser
verificada y aprobada.

Nota: Para que muestre el PDF es necesario seleccionar la entidad receptora que desea que
aparezca en la impresion de su hoja de vida, para eso el usuario da clic en la opcién de
Seleccionar la entidad receptora que desea que aparezcaen laimpresion de su declaracion
de bienes y rentas.

Seleccionar la entidad receptora que desea que aparezca en la impresion de su declaracion de bienes y rentas

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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El sistema despliega la lista con las entidades disponibles y da clic en la opcion de aceptar.

Seleccionar entidad

Entidad -

—Seleccions una opcidn— v

Después de esto el sistema muestra el PDF con la informacion y la puede descargar.

<« C (Y @ sideap.serviciocivil. a # & % @ incsonito

SIHer Manual de usuario Bienes y Rentas BB MeonsldeusuariotHoja e vida ‘_j DOCUMENTACION SIDEAP
( B

Mihojadevida

S a Imprimir bienes y rentas

Alimprimir, firmar y entresar en el srea de talento humano se ests realizando una Dedlaracisni da de la veracidad de |a informacin que acaba de registrar, deseaimprimir?

bienesYRentas_1603387466118_1122334455.pdf

FORMULARIO UNICO SNTRAD RECETORA

Departamenia Admirusirasvo e Senvcia
DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y Crl Oisirial - DASCD.

RENTAS Y ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA

Persona Natural eQw

(LEY 190 DE 1995)

1. DECLARACION JURAMENTADA
1.1 DE BIENES Y RENTAS
Y0, DOCUMENTACION SIDEAP
IDENTIFICADOCON C.C. @ CE. (O TL () No. 1122334455 CON DOMICILIO PRINCIPAL EN:

Pais Colombia Departamento Bogoté D.C. Municipio Bogetd D.C.
Direccién carrera 30 No 25 -80 Teléfonos 1111111111 11111111

¥ TENIENDO COMO PARIENTES DE PRIMER GRADO DE CONSAGUINIDAD A:
[ NOMBRES Y APELLIDOS | DOCUMENTO DE IDENTIDAD |

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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DOCUMENTOS DEL SIG RELACIONADOS:

CODIGO

DOCUMENTO

N/A

N/A

DOCUMENTOS EXTERNOS RELACIONADOS (si aplica):

AUTOR O PROPIETARIO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO
N/A N/A

CONTROL DE CAMBIOS:

VEF:I?_ON FECHA DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
1.0 18/09/17 Creacion del Documento
2.0 10/06/2019 | Actualizacion general nueva version SIDEAP 2.0
3.0 19/09/2019 | Ajustes de forma en el documento.
4.0 22/10/2020 Cambio de colores del SIDEAP

ELABORACION, REVISION Y APROBACION:

ETAPA

NOMBRE Y CARGO

Elaboré / Actualizé

Juan Camilo Zambrano Mora — Contratista Oficina TICS

Paula Andrea Diaz Laiton — Profesional Oficina TICS /

Revisod Jhon Alexander Gomez Arévalo — Profesional Universitario
Oficina Asesora de Planeacién
Aprobé Luis Fernando Montero Lancheros — Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacion y

las Comunicaciones.

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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