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1. INFORMACION GENERAL

Este instructivo contiene informacion sobre el Banco de Hojas de Vida de Bogota D.C., el cual,
es un servicio abierto y gratuito que busca que los ciudadanos y ciudadanas interesadas en
vincularse mediante contratos de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion
a entidades y organismos distritales, puedan registrar su perfil profesional o laboral en una base
de datos estandarizada.

1.10BJETIVO

El objetivo de este documento es suministrar informacion clara y objetiva para guiar al usuario a
registrar su perfil profesional y/o laboral en el banco de hojas de vida de Bogota.

1.2ALCANCE

Este instructivo abarca todos los aspectos que se deben tener en cuenta para el registro de la
informacion relacionada con el perfil del ciudadano(a), incluyendo informacién béasica, de
contacto, estudios, experiencia, cargue de archivos e informacion complementaria.

1.3RESPONSABLE
Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.
1.4POLITICAS DE OPERACION

Cada usuario es el responsable por la veracidad de la informacion que registra en el Sistema, el
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, NO es responsable de la veracidad de
esta informacion, ya que el DASCD solo presta el servicio para que, en el marco del principio de
Buena Fe, cada persona que lo requiere ingrese y actualice la informacién de acuerdo con los
pardmetros normativos.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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2. INGRESO A LA PLATAFORMA

Para tener acceso al sistema se recomienda utilizar el navegador Google Chrome, ingresando a
la url: www.talentonopalanca.gov.co

Una vez se ha ingresado el sistema muestra.

ROGOTN\

s i e oy o e SO 8 s entidsdes v

|soucr|1\

En esta pantalla el usuario declara y acepta las condiciones aqui establecidas y proceso a incluir,
la informacion del perfil en el banco de hojas de vida de Bogota D.C.

IMPORTANTE: El registro en el Banco de Hoja de Vida de Bogot, D.C., no genera pago alguno y no es garantia expresa ni implicita de otorgar contrato a quien haga uso de este repositorio.

Inscribase AQUI

NOTA: El usuario debe ingresar la informacién solicitada en el CAPTCHA.

™

reC

No soy un robot

Cuando el usuario da clic en aceptar los términos el sistema habilita el boton para realizar la
inscripcion.

IMPORTANTE: El registro en el Banco de Hoja de Vida de Bogoté, D.C. no genera pago alguno y no es garantia expresa ni implicita de otorgar contrato a quien haga uso de este repositorio,

#) Declaro que he leido y acepto las condiciones aqui establecidas y procedo a incluir la informacién de mi perfil en el Banco de Hojas de Vida de Bogots, D.C.

Inscribase AQUT

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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Cuando el usuario realiza la inscripcion el sistema habilita la siguiente pantalla para realizar el
proceso.

BB instructivo diligenciamiento

Descripcion de campos:

a. Tipo de documento: Campo Obligatorio. Para seleccionar el tipo de documento de identidad
del usuario, la persona podra escoger entre las opciones de la lista.

b. Numero de documento: Campo Obligatorio. El usuario debe ingresar el nidmero de
documento de entidad. Unicamente ingresar caracteres numéricos.

c. Confirmar nimero de documento: Campo Obligatorio. El usuario debe ingresar el nimero
de documento de entidad para confirmar que sea el correcto. Unicamente ingresar caracteres
NUMEricos.

d. Ver politica de uso y tratamiento de datos: Muestra la informacion de la politica de uso y
tratamiento de datos personales.

e. Autorizo tratamiento de datos personales: Check para autorizar al DASCD el uso y
tratamiento de datos personales.

f. Siguiente: Botdn para que el sistema habilite la siguiente pantalla, este botdn solo se habilita
cuando se autoriza el tratamiento de datos personales.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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NOTA: El sistema valida que los nimeros de documento ingresados en los dos campos sean
iguales para permitir el paso a la siguiente pantalla. Si el nimero de documento ingresado ya se
presentd para el banco de hojas de vida de Bogota el sistema muestra un mensaje y no permite
realizar de nuevo el registro.

BB instructivo diligenciamiento

BANCO DE HOJAS DE VIDA DE BOGOTA, D.C.

CEDULA DE CIUDADANIA

1234

Cuando el usuario ingresa los datos solicitados y da clic en la opcion de siguiente el sistema
muestra la siguiente pantalla:

BB instructivo diligenciamiento

BOGOT/\
TALENTO NO PALANCA
BANCO DE HOJAS DE VIDA DE BOGOTA, D.C.

1. Datos personales

Seleccione una opcién:

-Seleccione una opcién v Seleccione una opcién
2. Formacion Académica

Lista de estudios

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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NOTA: En la seccion 1 de datos basicos si la persona ya esta registrada en el SIDEAP carga la
informacion por defecto y el usuario no la podré editar, si el usuario no existe en SIDEAP el
sistema habilita todos los campos para ingresar la informacién solicitada.

BANCO DE HOJAS DE VIDA DE BOGOTA, D.C.

1. Datos personales

Primer nombre * Otros nombres

Departamento de residencia = Ciudad de residencia *

~Seleccione una opcién-—- v -Seleccione una opcidn— v

2.1DATOS PERSONALES
Descripcién de campos (Datos basicos):

a. Primer Nombre: Campo Obligatorio. Este campo cuenta con la informacion pre cargada ya
gue proviene desde la creacion del usuario en el sistema, sin embargo, si el usuario no existe,
el usuario podra ingresar la informacion del primer nombre. Unicamente ingresar caracteres
alfabéticos.

b. Otros Nombres: Campo Obligatorio. Este campo con la informacién pre cargada ya que
proviene desde la creacion del usuario en el sistema, sin embargo, si el usuario no existe, el
usuario podra ingresar la informaciéon de otros nombres. Unicamente ingresar caracteres
alfabéticos.

c. Primer apellido: Campo Obligatorio. Este campo cuenta con la informacion pre cargada ya
gue proviene desde la creacidon del usuario en el sistema, sin embargo, si el usuario no existe,
el usuario podra ingresar la informacién del primer apellido. Unicamente ingresar caracteres
alfabéticos.

d. Segundo apellido: Campo Obligatorio. Este campo cuenta con la informacion pre cargada
ya que proviene desde la creacion del usuario en el sistema, sin embargo, si el usuario no
existe, el usuario podréa ingresar la informacion del segundo apellido. Unicamente ingresar
caracteres alfabéticos.

e. Teléfono de contacto: Campo obligatorio. Se debe ingresar el numero de teléfono de
contacto del usuario. Los datos permitidos por el sistema pueden ser nimeros.

f. Direccion de residencia: Campo obligatorio. Se debe ingresar la direccion de
correspondencia del usuario. Los datos permitidos por el sistema pueden ser nimeros, letras
y/o la combinacion de ambos.

eja huella en el
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g. Departamento de residencia: Campo Obligatorio. Para seleccionar el departamento de
residencia del usuario, la persona podra escoger entre las opciones de la lista.

h. Ciudad de residencia: Campo Obligatorio. Para seleccionar la ciudad de residencia del
usuario, la persona podra escoger entre las opciones de la lista (Los valores de esta lista
dependen del departamento seleccionado).

2.2FORMACION ACADEMICA

2. Formacion Académica

0 T

Lista de estudios

Nivel educativo Titulo academico Graduado Semetres o afios cursados Editar Eliminar

No se encontraron estudios superiores registrados
(Lof1)

2.2.1 Agregar estudio nuevo
El usuario puede agregar un estudio dando clic en el botén Agregar Nuevo.

2. Formacién Académica

Lista de estudios

Nivel educativo Titulo academico Graduado Semetres 0 afios cursados Editar Eliminar

No e encontraron estudios superiores registrados
(1of 1)

El sistema muestra el formulario para agregar el nuevo estudio:

Estudios

No

Seleccione una opaion-

La version vigente se encuentra
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Descripcién de campos (Formacién académica):

a. Estudié en el extranjero: Campo Obligatorio. Se debe seleccionar una de las opciones (Sl
o NO) de la lista.

b. Nivel académico: Campo obligatorio. Para seleccionar el nivel educativo, la persona podra
escoger dentro de las opciones de la lista.

c. Titulo nivel académico: Campo obligatorio. Para seleccionar el titulo obtenido, la persona
podra escoger dentro de las opciones de la lista.

d. Titulo obtenido: Campo Obligatorio. En este campo el usuario debe ingresar el nombre del
titulo obtenido. Unicamente ingresar caracteres alfabéticos.

e. Graduado: Campo Obligatorio. Se debe seleccionar una de las opciones (SI o NO), la
persona podra escoger dentro de las opciones de la lista.

f. NUmero de semestres: Si la respuesta anterior fue NO es necesario ingresar el nimero de
semestres cursados.

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion da clic en la opcién guardar.

nciamiento

Estudios

Tecnolégica

Titukonivel aesdemics *

TECNOLOGIA EN COMPUTACION Y DESARROLLO DE SOFTWARE

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion el sistema listara el estudio creado:

2. Formacién Académica

Lista de estudios

Nivel educativo Titulo academico Graduado Semestres cursados Editar Eliminar

. TECNOLOGIAEN COMPUTACIONY =
Tecnolggica DESARROLLO DE SOFTWARE s o &/ |2y

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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2.2.2 Editar estudio

El usuario puede editar el estudio dando clic en el botdn editar. L =

2. Formacién Académica

Lista de estudios

Nivel educativo Titulo academico Graduado Semestres cursados Editar Eliminar
- TECNOLOGIA EN COMPUTACION Y . -
fecxcke= DESARROLLO DE SOFTWARE sl 0 < 2w w

El sistema muestra el formulario con la informacién del estudio, permitiendo la edicion:

Estudios

Cuando el usuario termine de editar la informacién dara clic en la opcion guardar.

B8 instructivo diligenciamiento

Estudios
Estudit en sl extrariero *
No

ivel sesdemico *
Tecnoldgica

Titulonivel scademicn *

TECNOLOGIA AGRARIA

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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NOTA: Cuando el usuario termine de ingresar la informacion el sistema listara el estudio
editado:

2. Formacién Académica

Lista de estudios

Nivel educativa Titulo academico Graduade Semetres o aias cursados Editar Eliminar

Tecnalgica TECNOLOGIA AGRARIA 5 o # Editar @

(1of1)

2.2.3 Eliminar estudio

El usuario puede eliminar un estudio dando clic en el boton eliminar.

2. Formacion Académica

Lista de estudios

Nivel educativo Titulo academico Graduado Semetres o afios cursados Editar Eliminar
Tecnolégica TECNOLOGIA AGRARIA Si 0 # Editar
(1of1)

El sistema muestra un mensaje de confirmacion para eliminar el estudio.

Estd seguro en eliminar el estudic?

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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Si el usuario confirma la accién de eliminar, el sistema elimina el estudio y ya no lo muestra en la
pantalla de consulta.

2. Formacion Académica

Lista de estudios wr
Nivel educativo Titulo academico Graduado Semetres o afios cursados Editar Eliminar
No: estudios superiore:
(1of1)

En la seccién de idiomas el usuario podra ingresar la informacion de los conocimientos en idiomas

diferentes al nativo.

3.1 Agregar idioma

El usuario puede agregar un idioma dando clic en el botén agregar nuevo.

(=]

Lista de idiomas

Idioma

Nose encontraron idiomas registrados

Lo escribe

Lolee

Lohabla

Editar

Eliminar

{1of1)

El sistema muestra el formulario para agregar el idioma.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera *
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Descripcién de campos:

a. ldioma: Campo Obligatorio. Para seleccionar el idioma, la persona podréa escoger entre las
opciones de la lista.

b. Lo escribe: Campo Obligatorio. Para seleccionar el nivel segiin su conocimiento, la persona
podra escoger entre las opciones de la lista.

c. Lo habla: Campo Obligatorio. Para seleccionar el nivel segin su conocimiento, la persona
podra escoger entre las opciones de la lista.

d. Lo lee: Campo Obligatorio. Para seleccionar el nivel segiin su conocimiento, la persona podra
escoger entre las opciones de la lista.

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion dara clic en la opcion guardar.

Idiomas

Muy bien

Muy bien

Nota: Si el usuario no tiene un idioma adicional puede omitir esta seccién ya que no es de caracter
obligatorio.

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion, el sistema listara el idioma.

3. Idiomas

Lista de idiomas

Idioma Lo escribe Lolee Lohabla Editar Eliminar

portugués Regular Bien Bien # Editar m

{1of1)

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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3.2 Editar idioma

El usuario puede editar el idioma dando clic en el botén editar. S 5t

Lista de idiomas

Idioma Loescribe. Lolee Lo habla Editar Eliminar

g Regr Bn B T

(1of1)

El sistema muestra el formulario con la informacién del idioma, permitiendo la edicion.

BB instructivo diligenciamiento

Idiomas

diom *
portugués

Loeseribe
Regular
Lohais *
Bien
Lolee *

Bien

Cuando el usuario termine de ingresar la informacion daré clic en la opcion guardar.

Idiomas

Idioma *

portugués

Lo eseribe *
Regular
Lohabla *
Bien
le®

Bien

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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NOTA: Cuando el usuario termine de ingresar la informacion, el sistema listara el idioma editado.
3.3 Eliminar idioma

e ) EE——

Lista de idiomas

Idioma Lo escribe Lolee Lohabla Editar Eliminar

(1of1)

El usuario puede eliminar el idioma dando clic en el botén eliminar.

El sistema muestra un mensaje de confirmacion para eliminar el idioma.

Esta sezuro en eliminar el idioma?

Si el usuario confirma la accién de eliminar el idioma, el sistema elimina el idioma y ya no lo
muestra en la pantalla de consulta.

Lista de idiomas

Eliminar

Idioma Lo escribe Lolee Lohabla Editar

Nose encontraron idiomas registrados
(16F1)

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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4 EXPERIENCIA

Todaa que se ha adquirido durante su vida en cualquier empleo, arte uoficio. ;)

Meses de experiendialaboral *

0

Toda la adquirida en ejercicio de funciones u obligaciones profesionales a partir de la terminacién de materia de estudios de pregrado, excepto las ingenierias que la experiencia cuenta a partir de Ia expedicion de la matricula profesional. o

Meses de experiendiaprofesional ~

o]

Descripcion de campos (Experiencia):

a. Meses de experiencia laboral: Campo obligatorio. Se debe ingresar el nimero de meses de
toda la experiencia que se ha adquirido durante su vida en cualquier empleo, arte u oficio. Los
datos permitidos por el sistema pueden ser nimeros.

b. Meses de experiencia profesional: Campo obligatorio. Se debe ingresar el nimero de
meses de toda la experiencia que se adquirid en ejercicio de funciones u obligaciones
profesionales a partir de la terminaciéon de materia de estudios de pregrado, excepto las
ingenierias que la experiencia cuenta a partir de la expedicion de la matricula profesional. Los
datos permitidos por el sistema pueden ser nimeros.

5. Interés
Primera postulacién o
Areadeinterés * Entidad 2 la cual le gustarfa vincularse *
~Seleccione una opcién— ~ —Seleccione una opcion-- ~
Segunda postulacién {opcienal) o

Areadeinteres Entidad 3l cual le gustariavincularse

~Seleccione una opcién— ~ —Seleccione una opcion-- ~
Tercera postulacion (opcional) o

Areadeinteres Entidad 2l cual le gustaria vincularse

~Seleccione una opcion- ~ -Seleccione una opcion- ~

Descripcion de campos (Interés):

a. Area de interés: Campo obligatorio. Para seleccionar el area a la cual esta interesado en
postularse, la persona podra escoger dentro de las opciones de la lista.

b. Entidad a la cual le gustaria vincularse: Campo obligatorio. Para seleccionar la entidad a
la cual le gustaria vincularse, la persona podra escoger dentro de las opciones de la lista.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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NOTA: El usuario tiene derecho a presentar hasta 3 postulaciones si asi lo quiere de lo contrario
solo es obligatoria la primera postulacion.

BB instructivo diligenciamiento

Primera postulacion o

hreadeinterds * Enfidad 3 a cual le qustaria vincularse *

~Seleccione una opcion- v -Seleccione una opcion-

6 GESTION DE LA DIVERSIDAD

6. Gestion de la diversidad

La informacién solicitada en esta seccion es facultativo o

Condicin de victima de conflicto armado Discapacidad

—Seleccione una opcion— > —Seleccione una opcion—

Pertenencia étnica Orientacién Sexual
—~Seleccione una opcion— —~Seleccione una opeion—
Identidad de genero (c6mo quiero ser reconocido)

—Seleccione una opcion-—

Descripcion de campos (Gestion de la diversidad):

a. Condicioén de victima de conflicto armado: Se debe seleccionar una de las opciones (Sl o
NO), la persona podra escoger dentro de las opciones de la lista.

b. Discapacidad: Se debe seleccionar la discapacidad con la que cuenta el usuario, la persona
podra escoger entre las opciones de la lista. Adicionalmente, debera adjuntar el certificado de
discapacidad que expide la estipulada en las resoluciones 583 de 2018 y 246 de 2019, del
Ministerio de Salud y Proteccion Social.

c. Pertenencia étnica: Se debe seleccionar el grupo étnico al cual pertenece el usuario, la
persona podra escoger entre las opciones de la lista.

d. Orientacién sexual: Este es un campo obligatorio, por lo tanto, si la persona no desea dar a
conocer su orientacion sexual, podra seleccionar la opcion NO DESEO RESPONDER.

La orientacion sexual segun Sentencia T-099/15* de la Corte Constitucional, que toma como
base los principios de Yogyakarta, se define como: “los deseos, sentimientos, y atracciones
sexuales y emocionales que puedan darse frente a personas del mismo género, de diferente
género o de diferentes géneros”. Ademas de No Deseo Responder, las opciones, incluidas
en el sistema son:

1 Corte Constitucional. Sentencia T-099/15. Tomado de: http://www.corteconstitucional.gov.co/RELATORIA/2015/T-
099-15.htm# ftnrefl3
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MACROPROCESO DE RECURSOS DE APOYO A LA GESTION =

PROCESO GESTION DE LAS TICS f\\\ -
INSTRUCTIVO DEL BANCO DE HOJAS DE VIDA DE BOGOTA @g‘:a ".‘é‘?g“é'.’ e'll
Cédigo: A-TIC-IN-001 //*‘\ rvicio Livi
Version: 2.0

Vigente desde enero de 2020

i. Homosexual: “Persona cuyos deseos afectivos y eréticos se dirigen hacia o se
materializan con personas de su mismo sexo-género (por ejemplo, hombre que se
dirige su deseo erético-afectivo hacia otro hombre, mujer que se dirige su deseo
erético-afectivo hacia otra mujer). Dentro de esta identidad se definen dos
categorias politicas: Lesbiana con la cual se identifican las mujeres homosexuales
y GAY con la cual se identifican los hombres homosexuales”.

ii. Heterosexual: “La persona dirige el deseo afectivo-erético y emocional hacia el
género opuesto”.

iii. Bisexual: “La persona dirige el deseo afectivo-erético y emocional hacia ambos

géneros™.

e. ldentidad de género (Como quiero ser reconocido): Este es un campo obligatorio, por lo
tanto, si la persona no desea dar a conocer su identidad de género, podra seleccionar la
opcion NO DESEO RESPONDER.

i. Cisgénero: Cuando la expectativa social del género de la persona se alinea con
el sexo asignado al nacer. En consecuencia, existen mujeres y hombres cis

ii. Trans femenino: Persona a la que se le ha asignado sexo masculino al nacer,
pero percibe su identidad de género como femenina.

iii. Trans masculino: Persona a la que se le ha asignado sexo femenino al nacer,
pero percibe su identidad de género como masculino.

iv. Otro: Una entidad de genero diferente a las mostradas en la lista.

2 Definiciones tomadas de la pagina web de la Secretaria Distrital de Gobierno. Tomado de:
http://www.gobiernobogota.gov.co/transparencia/informacion-interes/glosario/orientacion-sexual-orientacion-
erotico-yo-afectiva
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Los archivos con el documento de identidad y 1a hoja de vida son obligatorios

Adiuntar decumento de identidad (Formato JPG, PNG, PDF / Peso Max.2.5 Megas)

ﬁ

7. Documentos adjuntos

Adjuntar hoia de vida (Formato PDF / Peso Max.2.5 Megas)

ﬁ

Descripcion de campos (Cargue de archivos):

a. Adjuntar documento de identidad: Campo Obligatorio. Para adjuntar una imagen del
documento de identidad.

b. Ver documento de identidad: Permite visualizar la imagen del documento que se adjunto
c. Adjuntar hoja de vida: Campo Obligatorio. Para adjuntar la hoja de vida en formato PDF.
d. Ver hoja de vida: Permite visualizar el documento PDF cargado.

Cuando el usuario termina de ingresar la informacién y da clic en la opcién de registrarme el
sistema muestra en pantalla las respuestas ingresadas por el usuario para que el usuario confirme
el registro.

Confirmacion

Recuerde que despues de confirmar no Podrs ModiACar 123 respUestas envisdas, si e5tS Seguro de [ informacion ingresada dar clic en el botsn Confirmar

1. Datos personales

Primer apellido

Titulo academico Graduada

TECNOLOGIA EM COMPUTACION ¥ DESARROLLO | g,
DE SOFTWARE

3. Idiomas

Lo escribe Loles Lo habla
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NOTA: Recuerde que después de confirmar no podrd modificar las respuestas enviadas, si esta
seguro de la informacion ingresada dar clic en el boton ‘Confirmar’. Si el usuario debe realizar
algun cambio da clic en la opcién de volver y muestra el formulario para modificar la informacion.

Cuando el usuario confirma el sistema muestra un mensaje de confirmacion.

Si

el

¢ Esta seguro de confirmar ?

Recuerde que después de confirmar no podra modificar las respuesta enviadas.

usuario

confirma el registro el sistema

muestra un mensaje indicando “Muchas gracias por registrarse en el banco de hojas de vida
de Bogota D.C., por favor descargue y conserve la informacion de registro, la cual incluye un
numero de inscripcién, que le servira para identificarse en el banco de hojas de vida de Bogota

D.C”

Banco Hojas de Vida

Muchas gracias por registrarse en el Banco de Hojas de VWida de Bogota DUC., por favor
descargue vy conserve la informacidon de registro, la cual incluye un Mdmero de Inscripcidén, gue
le servira para identificarse en el Banco de Hojas de Vida de Bogota DUC.

Finalizar

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Cuando se termina el proceso de registro de la hoja de vida, el usuario puede descargar la
informacién de registro.

E Instructivo diligenciamiento

Banco Hojas de Vida

Muchas gracias por registrarse en el Bance de Hojas de Vida de Bogota D.C., por favor
descargue y conserve |a informacion de registro, |2 cual incluye un Numero de Inscripcidn, gue
le serviré para identificarse en el Banco de Hojas de Vida de Bogotd D.C.

El sistema muestra la pantalla donde se puede imprimir la informacion de registro con su nimero
de inscripcion.

E Instructivo diligenciamiento

»

BOGOT/\

Estimado (a) Ciudadano (a) este comprobante dnicamente certifica el registro de su perfil Iaboral o profesional en el Banco de Hojas de Vida de Bogotd, D.C; como usuario (a) lo hace
responsable de |a veracidad, actualizacidn, consolidacion, complementacion y afirmaciones propias que reposan en su hoja de vida v por las consecuencias de incluir o colocar dicha
informacion en el aplicativo.

Este comprobante de registro no es garantia expresa ni implicita de otorgar un contrato con organismos o entidades distritales a quien haga uso de este repositorio.

Para imprimir el resultado el usuario puede ingresar por 2 opciones dando clic en 2 o dando

clic en el botén de

El sistema muestra la siguiente pantalla donde podra guardar la informacién del registro que se
realizo en el banco de hojas de vida.

NOTA: Es importante realizar este procedimiento en el navegador Google Chrome.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Imprimir 3 paginas

Destino B Guardar como PDF -

BOGOT,\ Paginas Todos -

TALENTO NO PALANCA
BANCO DE HOJAS DE VIDA DE BOGOTA, D.C.
g 31881, - Disefio Vertical -
Imprimir registra agu
Mas opciones de configuracién b

Primer nombre
P

Otros nombres

P

Primer apellido
P

Segunda apeliido
»

Fecha de Macimiento
28012020

Sewan

Hambre
Teléfona de contacto

3

Corren electranico personal

a@gmailcam

Direcckin de residencla
c

25
Cancelar

sruprosucrion et w
-

Despues de guardar la informacion el sistema descarga el pdf con la informacion ingresada el
cual sera el soporte de su inscripcion.

BOGOT/\

TALENTO NO PALANCA
BANCO DE HOJAS DE VIDA DE BOGOTA, D.C.

Sundmero de registro es: 31861, conserve este nimero de registra.
Imprimir registro aqui
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DOCUMENTOS DEL SIG RELACIONADOS:

cODIGO DOCUMENTO

N/A N/A

DOCUMENTOS EXTERNOS RELACIONADOQOS (si aplica):

AUTOR O PROPIETARIO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO
N/A N/A

CONTROL DE CAMBIOS:
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VEE?ON FECHA DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
1.0 27/01/2020 Se crea y se aprueba el documento
1.0 28/01/2020 Se actualiza la informacién del documento

ELABORACION, REVISION Y APROBACION:

ETAPA

NOMBRE Y CARGO

Elaboro / Actualizé

Juan Camilo Zambrano Mora — Contratista Oficina TICS

Paula Andrea Diaz Laiton — Profesional Oficina TICS / Natalia Gémez Lara —

Reviso Profesional Oficina Asesora de Planeacion
Aprobd Luis Fernando Montero Lancheros — Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacién y
P las Comunicaciones.

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales.
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